	Dit formulier kan worden gebruikt bij de eindevaluatie van een ontruimingsoefening.



Evaluatieformulier oefening

	Bedrijf:



	Datum oefening:



	Tijdstip aanvang/ einde oefening: ...............uur/..................uur



	Naam leider oefening:


	Soort oefening

	Communicatieoefening


	
	
	

	Gedeeltelijke ontruiming van het bedrijf


	
	
	

	Volledige ontruiming van het bedrijf


	
	
	

	Anders, ….

	
	
	

	Bekendheid van de oefening 

	Met kennisgeving vooraf

	
	
	

	Zonder kennisgeving vooraf


	
	
	

	Uitvoering
	ja
	nee
	opmerking

	Alarmering

	1. Is de brandmeldapparatuur juist gebruikt?


	
	
	

	2. Is het ontruimingsalarm/de ontruimingsalarminstallatie juist gebruikt?


	
	
	

	3. Zijn intern de juiste personen op juiste wijze gealarmeerd?


	
	
	

	4. Waren de aanwezige personen bekend met het ontruimingssignaal?


	
	
	

	5. Zijn (eventueel) externe hulpverleners op de juiste wijze gealarmeerd? 


	
	
	

	Uitvoering van taken

	6. is de ontruiming op de juiste wijze gecoördineerd?


	
	
	

	7. Is de directie geïnformeerd over/betrokken bij de ontruiming?


	
	
	

	8. Zijn de taken van de receptie/centraal punt juist uitgevoerd?

	
	
	

	9. Zijn gas en elektra afgesloten?

	
	
	

	10. Zijn liften buiten werking gesteld?


	
	
	

	11. Hebben de werknemers de ontruimingsprocedure gevolgd?
a. Is de werkplek volgens afspraak achtergelaten?
b. Zijn ramen, deuren, kasten gesloten?
c. Is een veilige vluchtroute gevolgd?

	
	
	

	12. Was de taakverdeling binnen de BHV duidelijk?

	
	
	

	13. Zijn de taken van de BHV juist uitgevoerd?
a. Zijn alle ruimten op aanwezigen gecontroleerd?

b. Is apparatuur zonodig uitgezet?

c. Zijn ramen, kasten en deuren gesloten?

d. Heeft de ontruiming van niet-zelfredzame personen op een juiste wijze plaatsgevonden? 

e. Zijn werknemers en derden daadwerkelijk begeleid?
f. Zijn alle aanwezigen naar de verzamelplaats gestuurd?

	
	
	

	14. Is op de juiste wijze door de BHV’ers samengewerkt?

	
	
	

	15. Is op de juiste wijze omgegaan met de aanwezige communicatiemiddelen?

	
	
	

	16. Is op de juiste wijze omgegaan met brand-blusmiddelen en/ of Eerste Hulp-middelen?

	
	
	

	17. Zijn de aanwezigen geregistreerd op de verzamelplaats?

	
	
	

	18. Zijn de nooduitgangen daadwerkelijk gebruikt?

	
	
	


	Mogelijke aanpassingen

	19. Waren alle voorzieningen goed te gebruiken?

a. brandmelders

b. brandmeldinstallatie

c. ontruimingssignaal/ontruimingsalarminstallatie

d. vluchtwegen

e. nooduitgangen

f. blusmiddelen

g. reddingsmiddelen

h. eerst hulpmiddelen

i. overige…


	
	
	

	20. Is nadere voorlichting en instructie nodig van:
a. directie?

b. personeel?

c. BHV’ers?


	
	
	

	21. Dienen de afspraken met de externe hulpverleningsdiensten te worden aangepast?

	
	
	

	22. Moet het ontruimingsplan worden aangepast n.a.v. de oefening?

	
	
	

	Overige opmerkingen:




� Het NIBHV besteedt de grootst mogelijke zorg aan de inhoud van de tekst, maar aanvaardt geen aansprakelijkheid voor eventuele inhoudelijke fouten. 
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